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Ort / Datum  (Datenschutzverantwortliche/r in unserer Praxis/Betrieb ist: Vorname / Nachname Aarau, im Mai 2023 (kae) 

Verzeichnis Personendatenbearbeitung
Art der Daten Zweck Kategorie Aufbewahrung Daten Sicherstellung Daten Verantwortlich 
Stammdaten Allgemein 
Geschäftspartner / Lieferanten 

Dokumentation Geschäftspartner Lieferanten 
(Steigerung Effizienz) 

Allgemein 10 Jahre EXCEL-Liste und 
Physische Ablage oder 
Digitale Ablage Scan 

Sekretariat 

Stammdaten Kunden Dokumentation Geschäftspartner Kunden 
Einhaltung Gesetzesvorgaben 

Allgemein 10 Jahre EXCEL-Liste und 
Physische Ablage und/oder 
Digitale Ablage Scan 

Sekretariat 

Stammdaten Personal Einhaltung Gesetzesvorgaben 
Rückverfolgbarkeit (u.a. AHV, BVG, Sozialleistungen 
Lohnausweise) 

Besonders 
Schützenswert 

10 Jahre EXCEL-Liste und 
Physische Ablage und/oder 
Digitale Ablage Scan 

Geschäftsleitung / 
HR-Abteilung 

Vertragsdaten Allgemein 
Geschäftspartner / Lieferanten 

Dokumentation 
Rückverfolgbarkeit bestehende und laufende 
Verträge 
(Steigerung Effizienz) 

Allgemein 10 Jahre EXCEL-Liste und 
Physische Ablage und/oder 
Digitale Ablage Scan 

Geschäftsleitung 

Vertragsdaten Personal Dokumentation / Einhaltung Gesetzesvorgaben 
Rückverfolgbarkeit 

Besonders 
Schützenswert 

10 Jahre EXCEL-Liste und 
Physische Ablage und/oder 
Digitale Ablage Scan 

Geschäftsleitung / 
HR-Abteilung 

Vertragsdaten Versicherer 
im Umgang mit Patienten 

Dokumentation / Einhaltung Gesetzesvorgaben 
(u.a. Auskunftspflicht, Vollmachten) 

Allgemein 10 Jahre in Krankengeschichte 
Patient (Physische Ablage 
und/oder Digitale Ablage 
Scan) 

Geschäftsleitung 

Gesundheitsdaten Dokumentation / Einhaltung Gesetzesvorgaben 
(Verpflichtung als Gesundheitsfachperson) 

Besonders 
Schützenswert 

20 Jahre in Krankengeschichte 
Patient (Physische Ablage 
und/oder Digitale Ablage 
Scan) 

Geschäftsleitung 

Kommunikationsdaten Dokumentation (u.a. Marketing) 
Einhaltung Gesetzesvorgaben (z.B. Zutritt Praxis bei 
Pandemie).) 

Allgemein 
Allgemein 

Je nach Tool (CRM, 
Newsletter Programm, 
Excel 

Geschäftsleitung / 
Sekretariat 

Datenschutzverantwortliche/r unserer Praxis/Betrieb ist:


	Firmenlogo: 
	Ort/Datum: Cham, 298.09.2023
	Vorname/Name: Sashuddin Mustapha - MUZA
	SD Stammdaten Allgemein: EXCEL-Liste und 
Physische Ablage oder Digitale Ablage Scan
	V Stammdaten Allgemein: Sekretariat
	SD Stammdaten Kunden: EXCEL-Liste und 
Physische Ablage und/oder Digitale Ablage Scan
	V Stammdaten Kunden: Sekretariat
	SD Stammdaten Personal: EXCEL-Liste und 
Physische Ablage und/oder Digitale Ablage Scan
	V Stammdaten Personal: Geschäftsleitung / HR-Abteilung
	SD Vertragsdaten Allgemein: EXCEL-Liste und 
Physische Ablage und/oder Digitale Ablage Scan
	V Vertragsdaten Allgemein: Geschäftsleitung
	SD Vertragsdaten Personal: EXCEL-Liste und 
Physische Ablage und/oder Digitale Ablage Scan
	V Vertragsdaten Personal: Geschäftsleitung / HR-Abteilung
	SD Vertragsdaten Versicherer: in Krankengeschichte Patient (Physische Ablage und/oder Digitale Ablage Scan)
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	SD Gesundheitsdaten: in Krankengeschichte Patient (Physische Ablage und/oder Digitale Ablage Scan)
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	SD Kommunikationsdaten: Je nach Tool (CRM, Newsletter Programm,
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